[image: image1.jpg]heltech

Helsingin tekniikan alan
oppilaitos





Vapaapäivähakemus
Audiovisuaalisen viestinnän perustutkinto 
	Ryhmätunnus
	

	Opiskelija
	

	Ryhmänohjaaja
	

	Poissaolon ajankohta
	

	Poissaolon syy
	


Korvaavat opinnot 

	Kurssin nimi 
	Opettaja
	Jakso / vuosi
	Korvaava tehtävä 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Päiväys ja alaikäisen huoltajan allekirjoitus tai kirjallinen lupa sähköpostilla liitteeksi 
Opiskelijan ohje

Vapaapäivähakemusta käytetään opintojen suunnitteluun poissaolopäivien ajaksi. Suunnitelma on sitova.
1. Lataa, täytä ja tallenna lomake ryhmän ja omalla nimelläsi esim.  08A_olli_opiskelija
2. Katso lukujärjestyksestä mitä kursseja sinulla on poissaolon aikana 
3. Täydennä kurssien ja opettajien nimet kohtaan ”korvaavat opinnot”

4. Lähetä hakemus sähköpostilla kurssien opettajille ja kysy heiltä miten voit korvata poissaolosi. Kannattaa myös jutella opettajien kanssa! 

5. Täytä korvaavat opinnot 
6. Lähetä valmis hakemus ryhmänohjaajallesi sähköpostilla 

Oletko alle 18v.? Lähetä hakemus sähköpostilla huoltajallesi ja pyydä häntä vahvistamaan hakemus. Huoltaja voi lähettää sen suoraan sähköpostilla ryhmänohjaajalle. Voit myös tulostaa hakemuksen ja pyytää siihen huoltajan allekirjoituksen. 
Ryhmänohjaajan ohje

Tallenna opiskelijan lähettämä hakemus osoitteeseen: H:\Arabia\poissaolot 
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